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คู�มือสําหรับประชาชน: รับเรื่องราวร�องทุกข�/ร�องเรียน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: รับเรื่องราวร&องทุกข)/ร&องเรียน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให&บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท&องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ&ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) กฎหมายและกฎกระทรวงอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�อง 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท&องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฏหมายและกฏกระทรวงอ่ืนๆท่ีเก่ียวข&อง  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  5 วันทําการ  
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] รับเรื่องราวร&องทุกข)/ร&องเรียน 23/07/2558 09:37  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160  โทร.042-164876  e-mail: 
tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป(ดให�บริการวัน จันทร* ถึง วันศุกร* (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข&อมูลหลักเกณฑ) วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู&แจ&งยื่นเอกสารเรื่องราวร&อง
ทุกข)/ร&องเรียน ให&เจ&า
พนักงานท&องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข&อมูล 
 

5 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร�  หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร 042-164876   

e-mail:tambonrae1@gmail.co.th 
หมายเหตุ - 
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2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนย)บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร*ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ� 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน&า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: ขอรับความช�วยเหลือสาธารณภัย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: ขอรับความช�วยเหลือสาธารณภัย 
2. หน�วยงานเจ#าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให*บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท*องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: ให*ประทานบัตร  
5. กฎหมายท่ีให#อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข#อง: 

ไม�มีข�อมูลขอบเขตการให�บริการ 

1) พ.ร.บ.ป�องกันและบรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ.2550 
 

2) พระราชบัญญัติแผนและลดข้ันตอนการกระจายอํานาจให�องค+กรปกครองส�วนท�องถ่ิน พ.ศ.2542 
 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยกิจการอาสาสมัครป�องกันภัยฝ0ายพลเรือน พ.ศ.2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให#บริการ: ท*องถ่ิน  
8. กฎหมายข#อบังคับ/ข#อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พรบ.ป8องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข#อกําหนด ฯลฯ  7 วันทําการ  
9. ข#อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน#อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ#างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] ขอรับความช�วยเหลือสาธารณภัย 23/07/2558 11:13  
11. ช�องทางการให#บริการ  

ไม�มีข�อมูลขอบเขตการให�บริการ 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ#ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข*อมูลหลักเกณฑ? วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให#บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม�มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล#ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู#
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู#
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร#องเรียน 
1) ช�องทางการร#องเรียน ศูนย?บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร+ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 06/08/2558 
สถานะ คู�มือประชาชนอยู�ระหว�างการจัดทํา 

/ แก*ไข (User) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: เก็บค�าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: เก็บค�าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
2. หน�วยงานเจ$าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให+บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท+องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให$อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข$อง: 

1) การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2540 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให$บริการ: ท+องถ่ิน  
8. กฎหมายข$อบังคับ/ข$อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา เทศบัญญัติเทศบาลตําบลแร� เรื่องการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

พ.ศ.2557  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข$อกําหนด ฯลฯ  1 ป<  

9. ข$อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน$อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ$างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] เก็บค�าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 23/07/2558 11:56  
11. ช�องทางการให$บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป&ดให#บริการวัน จันทร( ถึง วันศุกร( (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ$ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข+อมูลหลักเกณฑR วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู+รับบริการยื่นเอกสารการ
ขอจัดเก็บขยะมูลฝอย ให+เจ+า
พนักงานท+องถ่ินดําเนินการ
แจ+งค�าใช+บริการ และจัดเก็บ
ค�าบริการขยะมูลฝอย 
 

1 เดือน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล$ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนท่ีมีประมาณมูลฝอย วันหนึ่งไม�เกิน 20  ลิตร(บ$านเรือน 

 ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช�องทางการร$องเรียน 
1) ช�องทางการร$องเรียน เทศบาลตําบลแร� ม.10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร 042-164-876 

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร$องเรียน ศูนยRบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร(ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ? 06/08/2558 
สถานะ คู�มือประชาชนอยู�ระหว�างการจัดทํา 

/ แก+ไข (User) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 



1/8 

 

คู�มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 กรณีผู+ขอจด
ทะเบียนเป-นบุคคลธรรมดา 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย$ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย$ (ต้ังใหม�) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย$ พ.ศ. 2499 กรณีผู/ขอจดทะเบียนเป2น

บุคคลธรรมดา 
2. หน�วยงานเจ+าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให/บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท/องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให+อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข+อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย� ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 
 

2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป#นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย� ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไม&อยู&ภายใต)บังคับของกฎหมายว&า
ด)วยทะเบียนพาณิชย� 
 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย� ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไม&อยู&ภายใต)บังคับแห&ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 
 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย� เรื่อง ให)ผู)ประกอบพาณิชยกิจต)องจดทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
 

6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย�  เรื่อง  แต&งต้ังพนักงานเจ)าหน)าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 
2552 
 

7)  ประกาศกระทรวงพาณิชย�  เรื่อง การต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย�แต&งต้ังพนักงานเจ)าหน)าท่ีและนาย
ทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
 

8)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค)า  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ�เพ่ือใช)ในการให)บริการข)อมูลทะเบียนพาณิชย� 
พ.ศ. 2555   
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9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย� ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย� และเลข
คําขอจดทะเบียนพาณิชย� 
 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย� พ.ศ. 2499 
 

11)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค)า  เรื่อง  กําหนดแบบพิมพ�  พ.ศ. 2549 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให+บริการ: ท/องถ่ิน  
8. กฎหมายข+อบังคับ/ข+อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข+อกําหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข+อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน+อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ+างอิงของคู�มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย$ เทศบาลตําบลแร� สําเนาคู�มือประชาชน 23/07/2015 14:31  
11. ช�องทางการให+บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร& หมู&ท่ี 10 ต.แร& อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร 042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต&อด)วยตนเอง ณ หน&วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป5ดให)บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว)นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต&เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข(ถ+ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู/ประกอบพาณิชยกิจต/องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย$ภายใน 30 วัน นับต้ังแต�วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผู/ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย$ด/วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให/ผู/อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได/ 
 
3. ให/ผู/ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป2นเจ/าของกิจการ เป2นผู/ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ
คําขอจดทะเบียน 
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4. แบบพิมพ$คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได/จากพนักงานเจ/าหน/าท่ี หรือดาวน$โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ/าหน/าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ/วนตามท่ีระบุไว/ใน
คู�มือประชาชนเรียบร/อยแล/ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ/วน และ/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ$ 
เป2นเหตุให/ไม�สามารถพิจารณาได/ เจ/าหน/าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต/องยื่น
เพ่ิมเติม โดยผู/ยื่นคําขอจะต/องดําเนินการแก/ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล�าว มิ
เช�นนั้นจะถือว�าผู/ยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจ/าหน/าท่ีและผู/ยื่นคําขอหรือผู/ได/รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าว และจะ
มอบสําเนาบันทึกความพร�องดังกล�าวให/ผู/ยื่นคําขอหรือผู/ได/รับมอบอํานาจไว/เป2นหลักฐาน 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให+บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ/งผล 
 

30 นาที เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ/าหน/าท่ีการเงินรับชําระ
ค�าธรรมเนียม 
 

5 นาที เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ/าหน/าท่ีบันทึกข/อมูลเข/า
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาที เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย$ให/ผู/ยื่นคําขอ 
 

10 นาที เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   60 นาที 
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14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล+ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู+
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร/อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต/อง) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ/าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร/อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต/อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู+
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียน
พาณิชย$ (แบบ 
ทพ.) 

เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให/ความ
ยินยอมให/ใช/
สถานท่ีตั้ง
สํานักงานแห�ง
ใหญ� โดยให/
เจ/าของร/านหรือ
เจ/าของกรรมสิทธิ์
ลงนาม และให/มี
พยานลงชื่อ
รับรองอย�างน/อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู/ประกอบ
พาณิชยกิจมิได/เป2น
เจ/าบ/าน ) 

3) สําเนาทะเบียน - 0 1 ฉบับ (กรณีผู/ประกอบ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู+
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ/านท่ีแสดงให/
เห็นว�าผู/ให/ความ
ยินยอมเป2นเจ/า
บ/านหรือสําเนา
สัญญาเช�าโดยมี
ผู/ให/ความยินยอม
เป2นผู/เช�า หรือ
เอกสารสิทธิ์อย�าง
อ่ืนท่ีผู/เป2นเจ/าของ
กรรมสิทธิ์เป2น
ผู/ให/ความยินยอม 
พร/อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต/อง 

พาณิชยกิจมิได/เป2น
เจ/าบ/าน ) 

4) 

แผนท่ีแสดง
สถานท่ีซ่ึงใช/
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานท่ี
สําคัญบริเวณ
ใกล/เคียง
โดยสังเขป พร/อม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถ/ามี) 
พร/อมปXดอากร
แสตมปY 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผู/รับมอบอํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู+
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ถ/ามี) พร/อมลง
นามรับรองสําเนา
ถูกต/อง 

7) 

สําเนาหนังสือ
อนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให/
เป2นผู/จําหน�าย
หรือให/เช�าสินค/า
ดังกล�าวจาก
เจ/าของลิขสิทธิ์
ของสินค/าท่ีขาย
หรือให/เช�า หรือ 
สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากร หรือ
หลักฐานการซ้ือ
ขายจาก
ต�างประเทศ 
พร/อมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต/อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช/ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขาย หรือให/
เช�า แผ�นซีดี  แถบ
บันทึก วีดิทัศน$ 
แผ�นวีดิทัศน$  ดีวีดี 
หรือแผ�นวีดีทัศน$
ระบบดิจิทัล
เฉพาะท่ีเก่ียวกับ
การบันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจง
ข/อเท็จจริงของ
แหล�งท่ีมาของ
เงินทุนและ
หลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุน 
หรือ อาจมาพบ
เจ/าหน/าท่ีเพ่ือทํา
บันทึกถ/อยคํา

- 1 0 ฉบับ (ใช/ในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการค/าอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซ่ึงประดับด/วยอัญ
มณี) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู+
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เก่ียวกับ
ข/อเท็จจริงของ
แหล�งท่ีมาของ
เงินทุนพร/อม
แสดงหลักฐาน
แสดงจํานวน
เงินทุนก็ได/ 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 
 
 ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ค�าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 

17. ช�องทางการร+องเรียน 
1) ช�องทางการร+องเรียน ร/องเรียน ณ ช�องทางท่ียื่นคําขอ 

หมายเหตุ - 
2) ช�องทางการร+องเรียน ร/องเรียนต�อกองคลัง เทศบาลตําบลแร� ม.10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 

หมายเหตุ (0-4216-4876 ) 
3) ช�องทางการร+องเรียน โทรศัพท$ : Call Center 1570 

หมายเหตุ - 
4) ช�องทางการร+องเรียน เว็บไซต$  : www.tambonrae.go.th 

หมายเหตุ - 
5) ช�องทางการร+องเรียน ศูนย$บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด&วน 1111 / www.1111.go.th / ตู) ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) คู�มือการกรอกเอกสาร 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ� 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน/า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งขุดดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ%งขุดดิน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให%บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท%องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  7 วัน  
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การแจ%งขุดดิน เทศบาลตําบลแร� สําเนาคู�มือประชาชน 04/08/2015 11:40  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  
e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด"วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให"บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การขุดดินท่ีต%องแจ%งต�อเจ%าพนักงานท%องถ่ินจะต%องมีองคJประกอบท่ีครบถ%วน ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการขุดดินนั้นจะต%องเปLนการดําเนินการในท%องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช%บังคับ ได%แก� 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
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              3) เมืองพัทยา 
              4) องคJกรปกครองส�วนท%องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให%ใช%บังคับกฎหมายว�าด%วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด%วยการผังเมือง 
              7) ท%องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให%ใช%บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช%กับกรณีองคJการบริหาร
ส�วนท%องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการขุดดินเข%าลักษณะตามมาตรา 17แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคJจะทําการขุด
ดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบ�อดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ี
เจ%าพนักงานท%องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ%าพนักงานท%องถ่ินจะต%องไม�เปLนการกระทําท่ีขัดหรือแย%งกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ%งการขุดดิน 
 เจ%าพนักงานท%องถ่ินต%องออกใบรับแจ%งตามแบบท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินกําหนด เพ่ือเปLนหลักฐานการแจ%งภายใน 7 วัน นับแต�
วันท่ีได%รับแจ%ง ถ%าการแจ%งเปLนไปโดยไม�ถูกต%องให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินแจ%งให%แก%ไขให%ถูกต%องภายใน 7วัน นับแต�วันท่ีมีการแจ%ง 
ถ%าผู%แจ%งไม�แก%ไขให%ถูกต%องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีผู%แจ%งได%รับแจ%งให%แก%ไข ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให%การ
แจ%งเปLนอันสิ้นผล กรณีถ%าผู%แจ%งได%แก%ไขให%ถูกต%องภายในเวลาท่ีกําหนด ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินออกใบรับแจ%งให%แก�ผู%แจ%ง
ภายใน 3วันนับแต�วันท่ีได%รับแจ%งท่ีถูกต%อง 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู%แจ%งยื่นเอกสารแจ%งการขุด
ดิน ตามท่ีกําหนดให%เจ%า
พนักงานท%องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข%อมูล 
 

1 วัน - (องคJกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต%อง) 
 

5 วัน - (องคJกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/ เจ%าพนักงานท%องถ่ินออกใบ 1 วัน - (องคJกรปกครอง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

รับแจ%ง และแจ%งให%ผู%แจ%งมา
รับใบรับแจ%ง 
 

ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการขุดดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ ((กรณีบุคคล
ธรรมดา)) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ ((กรณีนิติบุคคล)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคJจะ
ดําเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขต
ท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณข%างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต%นฉบับทุก
หน%า พร%อม
เจ%าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา
ทุกหน%า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู%ขออนุญาต
ไม�ใช�เจ%าของท่ีดิน
ต%องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ%าของท่ีดินให%
ก�อสร%างอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให%
บุคคลอ่ืนยื่นแจ%ง
การขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจ%าของท่ีดิน
กรณีท่ีดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 
(วิศวกร
ผู%ออกแบบและ
คํานวณ การขุด
ดินท่ีมีความลึก
จากระดับพ้ืนดิน
เกิน ๓ เมตร หรือ
พ้ืนท่ีปากบ�อดิน
เกิน 10,000 
ตารางเมตร ต%อง
เปLนผู%ได%รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม
โยธาไม�ต่ํากว�า

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการ
ขุดดินท่ีมีความลึก
เกินสูง 20 เมตร 
วิศวกรผู%ออกแบบ
และคํานวณต%อง
เปLนผู%ได%รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

รายละเอียดการ
ติดต้ังอุปกรณJ
สําหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) 

ชื่อผู%ควบคุมงาน 
(กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 3 เมตร 
หรือมีพ้ืนท่ีปาก
บ�อดินเกิน 
10,000 ตาราง
เมตร หรือมีความ
ลึกหรือมีพ้ืนท่ี
ตามท่ีเจ%า
พนักงานท%องถ่ิน
ประกาศกําหนดผู%
ควบคุมงานต%อง
เปLนผู%ได%รับ
ใบอนุญาต

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าธรรมเนียมต�อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

 ค�าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร)เน็ต (e-mail:tambonrae1@gmail.com ) 
2. ทางโทรศัพท)  (042-164-876)  
3. ร"อง เรียนด"วยตนเอง 
 
) 

2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยJบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู" ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน%า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
2. หน�วยงานเจ'าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให(บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท(องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให'อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข'อง: 

1) โรงเรือนและท่ีดิน  พ.ศ.2475 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด(านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให'บริการ: ท(องถ่ิน  
8. กฎหมายข'อบังคับ/ข'อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พรบ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ฉบับท่ี5) พ.ศ.2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข'อกําหนด ฯลฯ  4 เดือน  
9. ข'อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน'อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ'างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 24/07/2558 10:40  
11. ช�องทางการให'บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป%ดให บริการวัน จันทร' ถึง วันศุกร' (ยกเว นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ'ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข(อมูลหลักเกณฑQ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให'บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม�มีข อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล'ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู'
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ(าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
ใบประกอบการ
ร(านค(า 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู'
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข อมูลค�าธรรมเนียม 
 

17. ช�องทางการร'องเรียน 
1) ช�องทางการร'องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876   

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 
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2) ช�องทางการร'องเรียน ศูนยQบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู  ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร'ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ? 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน(า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท'องท่ี 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให'บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท'องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) “พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท�องท่ี พ.ศ. ๒๕๐๘” 
 

2) การจัดเก็บภาษีบํารุงท�องท่ี 
 

3) การรับชําระภาษีบํารุงท�องท่ี 
 

4) การลดหย#อนภาษีบํารุงท�องท่ี 
 

5) พ.ร.บ.ภาษีบํารุงท�องท่ี พ.ศ. 2529 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 
 

6) พรบ.ภาษีบํารุงท�องท่ี พ.ศ.2508 (แก�ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2543) 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด'านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท'องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา เทศบัญญัติเทศบาลตําบลแร� เรื่องการจัดเก็บภาษีบํารุงท'องท่ี ป? 2557

  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  0 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงท'องท่ี 24/07/2558 11:02 
  



2/3 

 

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร# หมู#ท่ี 10 ต.แร# อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  

e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต#อด�วยตนเอง ณ หน#วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป3ดให�บริการวัน จันทร5 ถึง วันศุกร5 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต#เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข'อมูลหลักเกณฑT วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม#มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส#วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ'าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
ใบสําคัญการ
เปลี่ยนชื่อ 

- 1 1 ฉบับ - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม#พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม#มีข�อมูลค#าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยTบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด#วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม#มีแบบฟอร5ม ตัวอย#าง และคู#มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 06/08/2558 
สถานะ คู�มือประชาชนอยู�ระหว�างการจัดทํา 

/ แก'ไข (User) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
2. หน�วยงานเจ(าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให-บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท-องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให(อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข(อง: 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
 

2) พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2539 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให(บริการ: ท-องถ่ิน  
8. กฎหมายข(อบังคับ/ข(อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พรบ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข(อกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข(อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน(อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ(างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

24/07/2558 14:21  
11. ช�องทางการให(บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมูท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป*ดให�บริการวัน จันทร, ถึง วันศุกร, (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ? วิธีการ เง่ือนไข(ถ(ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข-อมูลหลักเกณฑQ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให(บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม�มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล(ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู(
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ-าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู(
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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17. ช�องทางการร(องเรียน 
1) ช�องทางการร(องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร(องเรียน ศูนยQบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร?ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร,ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ? 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน-า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีป�าย 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชําระภาษีป'าย 
2. หน�วยงานเจ"าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให)บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท)องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป	าย พ.ศ.2510 
 

2) พระราชบัญญัติภาษีป	าย พ.ศ. 2510 (แก�ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ.2534) 
 

3) ภาษีป	าย  พ.ศ.2540 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด)านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให"บริการ: ท)องถ่ิน  
8. กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พรบ.ภาษีป'าย พ.ศ.2540  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข"อกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข"อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การรับชําระภาษีป'าย 24/07/2558 13:42  
11. ช�องทางการให"บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร" หมู"ท่ี 10 ต.แร" อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต"อด�วยตนเอง ณ หน"วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป.ดให�บริการวัน จันทร0 ถึง วันศุกร0 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต"เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ"ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข)อมูลหลักเกณฑQ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม"มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส"วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล"ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ)าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) ใบประกอบการ - 1 1 ฉบับ - 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม"พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม"มีข�อมูลค"าธรรมเนียม 
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17. ช�องทางการร"องเรียน 
1) ช�องทางการร"องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876          

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร"องเรียน ศูนยQบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด"วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม"มีแบบฟอร0ม ตัวอย"าง และคู"มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ> 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน)า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งถมดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ%งถมดิน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให%บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท%องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  7 วัน  
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การแจ%งถมดิน เทศบาลตําบลแร� สําเนาคู�มือประชาชน 23/07/2015 15:36  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876/ติดต�อด"วย
ตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให"บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินท่ีต%องแจ%งต�อเจ%าพนักงานท%องถ่ินจะต%องมีองค=ประกอบท่ีครบถ%วน ดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะต%องเป?นการดําเนินการในท%องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช%บังคับ ได%แก� 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
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              3) เมืองพัทยา 
              4) องค=กรปกครองส�วนท%องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให%ใช%บังคับกฎหมายว�าด%วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด%วยการผังเมือง 
              7) ท%องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให%ใช%บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช%กับกรณีองค=การบริหาร
ส�วนท%องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเข%าลักษณะตามมาตรา 26 แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค=จะทําการ
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว�าระดับท่ีดินต�างเจ%าของท่ีอยู�ข%างเคียง และมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ี
เกินกว�าท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินประกาศกําหนด ซ่ึงการประกาศของเจ%าพนักงานท%องถ่ินจะต%องไม�เป?นการขัดหรือแย%งกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ%งการถมดิน 
 เจ%าพนักงานท%องถ่ินต%องออกใบรับแจ%งตามแบบท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินกําหนด เพ่ือเป?นหลักฐานการแจ%งภายใน 7วัน นับแต�
วันท่ีได%รับแจ%ง ถ%าการแจ%งเป?นไปโดยไม�ถูกต%องให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินแจ%งให%แก%ไขให%ถูกต%องภายใน 7วัน นับแต�วันท่ีมีการแจ%ง 
ถ%าผู%แจ%งไม�แก%ไขให%ถูกต%องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีผู%แจ%งได%รับแจ%งให%แก%ไข ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให%การ
แจ%งเป?นอันสิ้นผล กรณีถ%าผู%แจ%งได%แก%ไขให%ถูกต%องภายในเวลาท่ีกําหนด ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินออกใบรับแจ%งให%แก�ผู%แจ%ง
ภายใน 3วันนับแต�วันท่ีได%รับแจ%งท่ีถูกต%อง 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู%แจ%งยื่นเอกสารแจ%งการถม
ดิน ตามท่ีกําหนดให%เจ%า
พนักงานท%องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข%อมูล 
 

1 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

(องค=กรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต%อง) 
 

5 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

(องค=กรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/ เจ%าพนักงานท%องถ่ินออกใบ 1 วัน เทศบาลตําบลแร� (องค=กรปกครอง
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

รับแจ%ง และแจ%งให%ผู%แจ%งมา
รับใบรับแจ%ง 
 

อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค=จะ
ดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขต
ท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณข%างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต%นฉบับทุก
หน%า พร%อม
เจ%าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหน%า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู%ขออนุญาต
ไม�ใช�เจ%าของท่ีดิน
ต%องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ%าของท่ีดินให%
ก�อสร%างอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให%
บุคคลอ่ืนยื่นแจ%ง
การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจ%าของท่ีดิน
กรณีท่ีดินบุคคล
อ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 
(กรณีการถมดินท่ี
มีพ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดต�อเป?นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมีความ
สูงของเนินดิน
ต้ังแต� 2 เมตรข้ึน
ไป วิศวกร
ผู%ออกแบบและ
คํานวณต%องเป?นผู%
ได%รับใบอนุญาต
ให%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขา

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมโยธา ไม�
ตํ่ากว�าระดับ
สามัญวิศวกร 
กรณีพ้ืนท่ีเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน 
5 เมตร วิศวกร
ผู%ออกแบบและ
คํานวณต%องเป?นผู%
ได%รับใบอนุญาต
ให%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

8) 

ชื่อผู%ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดินท่ี
มีพ้ืนท่ีของเนินดิน
ติดต�อเป?นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมีความ
สูงของเนินดิน
ต้ังแต� 2 เมตรข้ึน
ไป ต%องเป?นผู%
ได%รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9) 
ชื่อและท่ีอยู�ของผู%
แจ%งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าธรรมเนียมต�อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

 ค�าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876  

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร�องเรียน ผู%ว�าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผ�านศูนย)ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน ศูนย=บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู" ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน%า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ%งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให%บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท%องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด%านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข%อบัญญัติ

ท%องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การแจ%งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ เทศบาลตําบลแร� รัษฏาภรณ=สําเนาคู�มือ

ประชาชน 23/07/2015 16:01  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876  
e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให#บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู%ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ%าพนักงานท%องถ่ินก็ได% โดยการแจ%งต�อเจ%าพนักงานท%องถ่ินตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ เม่ือผู%แจ%งได%ดําเนินการแจ%ง แล%ว เจ%าพนักงานท%องถ่ินต%องออกใบรับแจ%งตามแบบท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ิน
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กําหนดเพ่ือเปRนหลักฐานการแจ%งให%แก�ผู%นั้นภายในวันท่ีได%รับแจ%ง ในกรณีท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู%แจ%ง
ได%แจ%งข%อมูลหรือยื่นเอกสารไว%ไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนตามท่ีระบุไว%ในมาตรา ๓๙ ทวิ ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีอํานาจสั่งให%
ผู%แจ%งมาดําเนินการ แก%ไขให%ถูกต%องหรือครบถ%วนภายใน ๗ วันนับแต�วันท่ีได%รับแจ%งคําสั่งดังกล�าว และภายใน ๑๒๐ วันนับ
แต�วันท่ีได%ออกใบรับแจ%งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีได%แจ%งไว% ถ%าเจ%าพนักงานท%องถ่ินได%
ตรวจพบว�าการดัดแปลงอาคารท่ีได%แจ%งไว% แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ
อาคารท่ีได%ยื่นไว%ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม�ถูกต%องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข%อบัญญัติท%องถ่ินท่ี
ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข%องให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีหนังสือแจ%งข%อทักท%วงให%ผู%แจ%งตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ%งดัดแปลงอาคาร จ�าย
ค�าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจ%ง 
 

1 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

(องค=กรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ%ง 
 

2 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

(องค=กรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช%
ประโยชน=ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด%วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร%างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข%อง เช�น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

7 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

(องค=กรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ%งผู%ยื่นแจ%งทราบ 
 
 

35 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจ%ง
ดัดแปลงอาคาร
ตามท่ีเจ%า

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พนักงานท%องถ่ิน
กําหนด และ
กรอกข%อความให%
ครบถ%วน 

2) 

ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจ%งก�อสร%าง
อาคารเดิมท่ีได%รับ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
อาคาร) 

3) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต%นฉบับทุก
หน%า พร%อม
เจ%าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหน%า  กรณีผู%
แจ%งไม�ใช�เจ%าของ
ท่ีดินต%องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ%าของท่ีดินให%
ก�อสร%างอาคารใน
ท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
อาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต�ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ส�วนขยาย) 
พร%อมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ท%าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต%องมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมป\ 30 บาท 
พร%อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ%าน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู%
มอบและผู%รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
อาคาร) 

6) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บ%านของผู%มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู%รับมอบอํานาจ
เจ%าของท่ีดิน 
(กรณีเจ%าของท่ีดิน
เปRนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
อาคาร) 

7) 
หนังสือยินยอมให%
ชิดเขตท่ีดินต�าง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งดัดแปลง
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เจ%าของ (กรณี
ก�อสร%างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

อาคาร) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผู%ออกแบบพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปRนผู%ประกอบ
วิชาชีพ
สถาป]ตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

9) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู%ออกแบบพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปRนผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอม
เปRนผู%ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู%
ควบคุมการ
ก�อสร%างพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปRนผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต%องมี
วิศวกรควบคุม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 



7/12 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

งาน) 

11) 

หนังสือยินยอม
เปRนผู%ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู%
ควบคุมการ
ก�อสร%างพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปRนผู%ประกอบ
วิชาชีพ
สถาป]ตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต%องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

12) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร%อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู%ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

13) 

รายการคํานวณ
โครงสร%าง แผ�น
ปกระบุชื่อเจ%าของ
อาคาร ชื่ออาคาร 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สถานท่ีก�อสร%าง 
ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู� 
ของวิศวกรผู%
คํานวณพร%อมลง
นามทุกแผ�น          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารท่ี
ก�อสร%างด%วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปRนส�วนใหญ�) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�
ในบริเวณท่ีต%องมี
การคํานวณให%
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ�นดินไหว
ได% ตาม
กฎกระทรวง 
กําหนดการรับ
น้ําหนัก ความ
ต%านทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารใน
การต%านทานแรง
แรงสั่นสะเทือน
ของแผ�นดินไหว 
พ.ศ. 2550 ต%อง
แสดงรายละเอียด
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การคํานวณ การ
ออกแบบ
โครงสร%าง 

14) 

กรณีใช%หน�วยแรง
เกินกว�าค�าท่ี
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เช�นใช%ค�า fc > 
65 ksc. หรือ ค�า 
fc’ > 173.3 ksc. 
ให%แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ีเชื่อถือ
ได% วิศวกรผู%
คํานวณและผู%ขอ
อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

15) 

กรณีอาคารท่ีเข%า
ข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ต%องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ%ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ%มเหล็ก 
ไม�น%อยกว�าท่ี
กําหนดใน
กฎกระทรวง หรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ี
เชื่อถือได%
ประกอบการขอ
อนุญาต 

16) 

แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบไฟฟeา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบปeองกัน
เพลิงไหม% (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบบําบัดน้ํา
เสียและการ
ระบายน้ําท้ิง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

21) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

22) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบลิฟต= 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปRนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ=ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
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 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876 e-

mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร�องเรียน จังหวัดอ่ืนๆ ร%องเรียนต�อผู%ว�าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผ�านศูนย)ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน ศูนย=บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน%า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ%งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให%บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท%องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข%อบัญญัติ

ท%องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  15 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การแจ%งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ เทศบาลตําบลแร� สําเนาคู�มือประชาชน 

04/08/2015 12:54  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให#บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ผู%ใดจะรื้อถอนอาคาร ท่ีมีส�วนสูงเกิน 15เมตร ซ่ึงอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน%อยกว�าความสูง
ของอาคาร และอาคารท่ีอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน%อยกว�า 2เมตร โดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ%า
พนักงานท%องถ่ิน ก็ได% โดยการแจ%งต�อเจ%าพนักงานท%องถ่ิน ตามมาตรา 39ทวิ เม่ือผู%แจ%งได%ดําเนินการแจ%งแล%ว เจ%าพนักงาน
ท%องถ่ินต%องออกใบรับแจ%งตามแบบท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินกําหนดเพ่ือเปQนหลักฐานการแจ%งให%แก�ผู%นั้นภายในวันท่ีได%รับแจ%ง ใน
กรณีท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู%แจ%งได%แจ%งข%อมูลหรือยื่นเอกสารไว%ไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนตามท่ีระบุไว%
ในมาตรา 39ทวิ ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีอํานาจสั่งให%ผู%แจ%งมาดําเนินการ แก%ไขให%ถูกต%องหรือครบถ%วนภายใน 7วันนับแต�
วันท่ีได%รับแจ%งคําสั่งดังกล�าว และภายใน 120วัน นับแต�วันท่ีได%ออกใบรับแจ%งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการรื้อ
ถอนอาคารตามท่ีได%แจ%งไว% ถ%าเจ%าพนักงานท%องถ่ินได%ตรวจพบว�าการรื้อถอนอาคารท่ีได%แจ%งไว% แผนผังบริเวณ แบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได%ยื่นไว%ตามมาตรา 39ทวิ ไม�ถูกต%องตามบทบัญญัติแห�ง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข%อบัญญัติท%องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข%องให%เจ%า
พนั ก ง านท% อ ง ถ่ิ น มีหนั ง สื อ แจ% ง ข% อ ทั กท% ว ง ให% ผู% แ จ% ง ต ามมาตร า  39 ทวิ  ท ร าบ โ ดย เ ร็ ว 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ%งรื้อถอนอาคาร จ�าย
ค�าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจ%ง 
 

1 วัน - (องคTกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ%ง 
 

2 วัน - (องคTกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลน และ
พิจารณารับรองการแจ%ง 
และมีหนังสือแจ%งผู%ยื่นแจ%ง
ทราบ 

12 วัน - (องคTกรปกครอง
ส�วนท%องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ%งรื้อ
ถอนอาคารตามท่ี
เจ%าพนักงาน
ท%องถ่ินกําหนด 
และกรอก
ข%อความให%
ครบถ%วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู%ออกแบบ
ข้ันตอนและสิ่ง
ปVองกันวัสดุหล�น

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ในการ     รื้อ
ถอนอาคาร (กรณี
อาคารมีลักษณะ 
ขนาด อยู�ใน
ประเภทวิชาชีพ
ควบคุม) 

3) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต%นฉบับทุก
หน%า พร%อม
เจ%าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหน%า  กรณีผู%
ขออนุญาตไม�ใช�
เจ%าของท่ีดินต%อง
มีหนังสือยินยอม
ของเจ%าของท่ีดิน
ให%รื้อถอนอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต�ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) 
พร%อมเง่ือนไขและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 



5/7 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แผนผังท่ีดินแนบ
ท%าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต%องมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมปY 30 บาท 
พร%อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ%าน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู%
มอบและผู%รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

6) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บ%านของผู%มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู%รับมอบอํานาจ
เจ%าของท่ีดิน 
(กรณีเจ%าของท่ีดิน
เปQนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งรื้อถอน
อาคาร) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู%ออกแบบพร%อม
สําเนาใบอนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เปQนผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

8) 

หนังสือยินยอม
เปQนผู%ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู%
ควบคุมการรื้อ
ถอนพร%อมสําเนา
ใบอนุญาตเปQนผู%
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ี
ต%องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

9) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร%อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู%ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ=ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร)เน็ต (e-mail:tambonrae1@gmail.com) 
2. ทางโทรศัพท) (042-164-876) 
) 

2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยTบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน%า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การแจ�งก�อสร�างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจ%งก�อสร%างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให%บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท%องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ%ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท%องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข%อบัญญัติ

ท%องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การแจ%งก�อสร%างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  เทศบาลตําบลแร� รัษฎาภรณ< สําเนาคู�มือ

ประชาชน 23/07/2015 16:18  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876  
e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให#บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู%ใดจะก�อสร%างอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ%าพนักงานท%องถ่ินก็ได% โดยการแจ%งต�อเจ%าพนักงานท%องถ่ินตาม
มาตรา 39ทวิ เม่ือผู  %แจ%งได%ดําเนินการแจ%ง แล%ว เจ%าพนักงานท%องถ่ินต%องออกใบรับแจ%งตามแบบท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินกําหนด
เพ่ือเปPนหลักฐานการแจ%งให%แก�ผู%นั้นภายในวันท่ีได%รับแจ%ง ในกรณีท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู%แจ%งได%แจ%ง
ข%อมูลหรือยื่นเอกสารไว%ไม�ถูกต%องหรือไม�ครบถ%วนตามท่ีระบุไว%ในมาตรา 39ทวิ ให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีอํานาจสั่งให%ผู%แจ%งมา
ดําเนินการ แก%ไขให%ถูกต%องหรือครบถ%วนภายใน 7วันนับแต�วันท่ีได%รับแจ%งคําสั่งดังกล�าว และภายใน 120วันนับแต�วันท่ีได%
ออกใบรับแจ%งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการก�อสร%างอาคารตามท่ีได%แจ%งไว% ถ%าเจ%าพนักงานท%องถ่ินได%ตรวจพบว�า
การก�อสร%างอาคารท่ีได%แจ%งไว% แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได%ยื่น
ไว%ตามมาตรา 39ทวิ ไม�ถูกต%องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข%อบัญญัติท%องถ่ินท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข%องให%เจ%าพนักงานท%องถ่ินมีหนังสือแจ%งข%อทักท%วงให%ผู%แจ%งตามมาตรา 39ทวิ 
ทราบโดยเร็ว 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ%งก�อสร%างอาคาร จ�าย
ค�าธรรมเนียม และรับใบรับ
แจ%ง 
 

1 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ%ง 
 

2 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช%
ประโยชน<ท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด%วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร%างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข%อง เช�น ประกาศ

7 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ%งผู%ยื่นแจ%งทราบ 
 

35 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ%ง
ก�อสร%างอาคาร
ตามท่ีเจ%า
พนักงานท%องถ่ิน

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งก�อสร%าง
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กําหนด และ
กรอกข%อความให%
ครบถ%วน 

2) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต%นฉบับทุก
หน%า พร%อม
เจ%าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหน%า  กรณีผู%
แจ%งไม�ใช�เจ%าของ
ท่ีดินต%องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ%าของท่ีดิน           
ให%ก�อสร%างอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งก�อสร%าง
อาคาร) 

3) 

ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต�ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให%ใช%
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) 
พร%อมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ท%าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งก�อสร%าง
อาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต%องมี
หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมปV 30 บาท 
พร%อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ%าน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู%
มอบและผู%รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งก�อสร%าง
อาคาร) 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บ%านของผู%มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู%รับมอบอํานาจ
เจ%าของท่ีดิน 
(กรณีเจ%าของท่ีดิน
เปPนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งก�อสร%าง
อาคาร) 

6) 

หนังสือยินยอมให%
ชิดเขตท่ีดินต�าง
เจ%าของ (กรณี
ก�อสร%างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%แจ%งก�อสร%าง
อาคาร) 

7) 
หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู%ออกแบบพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปPนผู%ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปWตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู%ออกแบบพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปPนผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอม
เปPนผู%ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู%
ควบคุมการ
ก�อสร%างพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปPนผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต%องมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอม
เปPนผู%ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู%
ควบคุมการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ก�อสร%างพร%อม
สําเนาใบอนุญาต
เปPนผู%ประกอบ
วิชาชีพ 
สถาปWตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต%องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

11) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร%อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู%ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 

12) 

รายการคํานวณ
โครงสร%าง แผ�น
ปกระบุชื่อเจ%าของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ีก�อสร%าง 
ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู� 
ของวิศวกรผู%
คํานวณพร%อมลง
นามทุกแผ�น          

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารท่ี
ก�อสร%างด%วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปPนส�วนใหญ�) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�
ในบริเวณท่ีต%องมี
การคํานวณให%
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ�นดินไหว
ได% ตาม
กฎกระทรวง 
กําหนดการรับ
น้ําหนัก ความ
ต%านทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารใน
การต%านทาน
สั่นสะเทือนของ
แผ�นดินไหว พ.ศ. 
2550 ต%องแสดง
รายละเอียดการ
คํานวณ การ
ออกแบบ
โครงสร%าง 

13) 
กรณีใช%หน�วยแรง
เกินกว�าค�าท่ี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เช�นใช%ค�า fc > 
65 ksc. หรือ ค�า 
fc’ > 173.3 ksc. 
ให%แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ีเชื่อถือ
ได% วิศวกรผู%
คํานวณและผู%ขอ
อนุญาต ลงนาม 

14) 

กรณีอาคารท่ีเข%า
ข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 
ต%องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ%ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ%มเหล็ก 
ไม�น%อยกว�าท่ี
กําหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ี
เชื่อถือได%
ประกอบการขอ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อนุญาต 

15) 

แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

16) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบไฟฟ_า 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบป_องกัน
เพลิงไหม% (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรอง - 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบบําบัดน้ํา
เสียและการ
ระบายน้ําท้ิง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

20) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

21) 

หนังสือรับรอง
ของผู%ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของ
วิศวกรผู%ออกแบบ
ระบบลิฟต< 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต%องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปPนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ 
(เอกสารในส�วน
ของผู%ออกแบบ)) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ=ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
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17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164876 e-

mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร�องเรียน จังหวัดอ่ืนๆ ร%องเรียนต�อผู%ว�าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผ�านศูนย)ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน ศูนย<บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน%า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป นอันตรายต�อสุขภาพ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป*นอันตรายต�อสุขภาพ 
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให+บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท+องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให)อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข)อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ" วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป)นอันตรายต+อสุขภาพ 
พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให)บริการ: ท+องถ่ิน  
8. กฎหมายข)อบังคับ/ข)อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข)อกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข)อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน)อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ)างอิงของคู�มือประชาชน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป*นอันตรายต�อสุขภาพ  เทศบาลตําบลแร�  รัษฎา

ภรณ= สําเนาคู�มือประชาชน 24/07/2015 15:09  
11. ช�องทางการให)บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร+ หมู+ท่ี 10 ต.แร+ อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร 042-164-876   
e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต+อด�วยตนเอง ณ หน+วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป/ดให�บริการวัน จันทร" ถึง วันศุกร" (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต+เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข�อมูลได�ตามหน�าท่ีรับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท�องถ่ินเป/ดให�บริการ) 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ)ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ= วิธีการ 
 
 ผู+ใดประสงค=ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป*นอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค=กรปกครองส�วน
ท+องถ่ินกําหนดไว+ในข+อกําหนดของท+องถ่ินให+เป*นกิจการท่ีต+องควบคุมในเขตท+องถ่ินนั้น) ต+องยื่นขออนุญาตต�อเจ+าพนักงาน
ท+องถ่ินหรือพนักงานเจ+าหน+าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอร=มท่ีกฎหมายกําหนด พร+อมท้ังเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามข+อกําหนดของท+องถ่ิน ณ กลุ�ม/กอง/ฝUาย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 
 
   2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไว+ในข+อกําหนดของท+องถ่ิน) 
 
   (1) ผู+ประกอบการต+องยื่นเอกสารท่ีถูกต+องและครบถ+วน 
 
  (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข+องตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต+องถูกต+องตามหลักเกณฑ= 
 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ= วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการส�วนท+องถ่ิน
กําหนดไว+ในข+อกําหนดของท+องถ่ิน.... 
 
 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ+าหน+าท่ีได+รับเอกสารครบถ+วนตามท่ีระบุไว+ในคู�มือ
ประชาชนเรียบร+อยแล+ว และแจ+งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล+วเสร็จ 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู+ขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการท่ีเป*นอันตรายต�อ
สุขภาพ (แต�ละประเภท
กิจการ) พร+อมหลักฐานท่ี
ท+องถ่ินกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ+าหน+าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต+องของคําขอ และความ
ครบถ+วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
    กรณีไม�ถูกต+อง/ครบถ+วน 
เจ+าหน+าท่ีแจ+งต�อผู+ยื่นคํา
ขอให+แก+ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการ หากไม�สามารถ
ดําเนินการได+ในขณะนั้น ให+
จัดทําบันทึกความบกพร�อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให+
เจ+าหน+าท่ีและผู+ยื่นคําขอลง
นามไว+ในบันทึกนั้นด+วย 
 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ+าหน+าท่ีตรวจสถานท่ีด+าน
สุขลักษณะ 
    กรณีถูกต+องตาม
หลักเกณฑ=ด+านสุขลักษณะ 
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม�ถูกต+องตาม
หลักเกณฑ=ด+านสุขลักษณะ 
แนะนําให+ปรับปรุงแก+ไขด+าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

4) - การแจ+งคําสั่งออก 8 วัน เทศบาลตําบลแร� - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให)บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ใบอนุญาต/คําสั่งไม�อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ+งการ
อนุญาตแก�ผู+ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท+องถ่ิน
กําหนด หากพ+นกําหนดถือ
ว�าไม�ประสงค=จะรับ
ใบอนุญาต เว+นแต�จะมีเหตุ
หรือข+อแก+ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม�อนุญาต 
        แจ+งคําสั่งไม�ออก
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป*นอันตรายต�อสุขภาพ (ใน
แต�ละประเภทกิจการ) แก�ผู+
ขออนุญาตทราบ พร+อมแจ+ง
สิทธิในการอุทธรณ= 
 
 

อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

5) 

- 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต) 
    แจ+งให+ผู+ขออนุญาตมา
ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาท่ีท+องถ่ิน
กําหนด (ตามประเภทกิจการ
ท่ีเป*นอันตรายต�อสุขภาพท่ีมี
ข+อกําหนดของท+องถ่ิน)  
 
 

1 วัน เทศบาลตําบลแร� 
อําเภอพังโคน 
จังหวัดสกลนคร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
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14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล)ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ+าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 
(ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

หลักฐานท่ีแสดง
การเป*นผู+มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาเอกสาร
สิทธิ์ หรือสัญญา
เช�า หรือสิทธิอ่ืน
ใด ตามกฎหมาย
ในการใช+
ประโยชน=สถานท่ี
ท่ีใช+ประกอบ
กิจการในแต�ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

2) 

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว�าด+วย
การควบคุม
อาคารท่ีแสดงว�า
อาคารดังกล�าว
สามารถใช+
ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาต
ได+ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

3) 

สําเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ท่ีเก่ียวข+องในแต�
ละประเภท
กิจการ เช�น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน�านน้ํา
ไทย พ.ศ. 2546 
เป*นต+น 

4) 

เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการท่ีกฎหมาย
กําหนดให+มีการ
ประเมินผล
กระทบ เช�น 
รายงานการ
วิเคราะห=
ผลกระทบ
สิ่งแวดล+อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผล
กระทบต�อ
สุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

5) 

ผลการตรวจวัด
คุณภาพด+าน
สิ่งแวดล+อม (ใน
แต�ละประเภท
กิจการท่ีกําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 

6) 

ใบรับรองแพทย=
และหลักฐาน
แสดงว�าผ�านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการท่ี

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ 
ตามท่ีราชการส�วน
ท+องถ่ินประกาศ
กําหนดในแต�ละ
ประเภทกิจการ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู)
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เก่ียวข+องกับ
อาหาร) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป นอันตรายต�อสุขภาพ ฉบับละไม�เกิน 10,000 บาทต�อปH (คิด

ตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน)   
 

 

17. ช�องทางการร)องเรียน 
1) ช�องทางการร)องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-

mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร)องเรียน ศูนย=บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด+วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต�ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร"ม เป)นไปตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
 

 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน+า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให)บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท)องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ)ง  
5. กฎหมายท่ีให&อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข&อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการฟ
�นฟูสมรรถภาพคนพิการ ว�าด )วยการจดทะเบียนคนพิการ พ .ศ .2537  
 

2) กระทรวงมหาดไทย ว�าด%วยหลักเกณฑ)การจ�ายเงินสงเคราะห)เพ่ือยังชีพขององค)กรปกครองส�วนท%องถ่ิน พ.ศ.2548 
 

3) กระทรวงมหาดไทยว�าด%วยหลักเกณฑ)การจ�ายเงินเบ้ียยังชีพผู%พิการขององค)กรปกครองส�วนท%องถ่ิน พ.ศ. 2553 
 

4) ส�งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ.2550และท่ีแก%ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2556 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให&บริการ: ท)องถ่ิน  
8. กฎหมายข&อบังคับ/ข&อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด)วยหลักเกณฑ;การจ�ายเงินเบ้ียยังชีพผู)

พิการขององค;กรปกครองส�วนท)องถ่ิน พ.ศ.2553  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ  0 ป<  

9. ข&อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน&อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ&างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 27/07/2558 

11:52  
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11. ช�องทางการให&บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-

mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด%วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป9ดให%บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว%นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ&ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข)อมูลหลักเกณฑ; วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม�มีข%อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ)าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
สมุดประจําตัวผู)
พิการ 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 
ใบมอบฉันทะให)
ผู)ดูแล กรณีผู)
พิการมาติดต�อข้ึน

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนเองไม�ได) 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข%อมูลค�าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร&องเรียน 
1) ช�องทางการร&องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-

mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร&องเรียน ศูนย;บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู% ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพิมพ= 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน)า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู"สูงอายุ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู)สูงอายุ 
2. หน�วยงานเจ"าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให)บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท)องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให"อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข"อง: 

1) กระทรวงมหาดไทย ว
าด�วยหลักเกณฑ�การจ
ายเงินสงเคราะห�เพ่ือยังชีพขององค�กรปกครองส
วนท�องถ่ิน พ.ศ.2548 
 

2) กระทรวงมหาดไทยว
าด�วยหลักเกณฑ�การจ
ายเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุขององค�กรปกครองส
วนท�องถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๒ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให"บริการ: ท)องถ่ิน  
8. กฎหมายข"อบังคับ/ข"อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด)วยหลักเกณฑ:การจ�ายเบ้ียยังชีพ

ผู)สูงอายุขององค:กรปกครองส�วนท)องถ่ิน พ.ศ.2553  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข"อกําหนด ฯลฯ  0 ป=  

9. ข"อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน"อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ"างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู)สูงอายุ 

27/07/2558 12:05  
11. ช�องทางการให"บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร
 หมู
ท่ี 10 ต.แร
 อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต
อด�วยตนเอง ณ หน
วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป0ดให�บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ"ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข)อมูลหลักเกณฑ: วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให"บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม
มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส
วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล"ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ)าน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู"
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม
พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม
มีข�อมูลค
าธรรมเนียม 
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17. ช�องทางการร"องเรียน 
1) ช�องทางการร"องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร"องเรียน ศูนย:บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด
วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม
มีแบบฟอร�ม ตัวอย
าง และคู
มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ= 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน)า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรับการสงเคราะห&ผู(ป*วยเอดส& 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให(บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท(องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: รับแจ(ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) การขอรับสงเคราะห�ผู�ป�วยเอดส� 
 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย "ว�าด�วยหลักเกณฑ�การจ�ายเงินเบ้ียยังชีพผู�ป�วยเอดส�ขององค�กรปกครองส�ววนท�องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท(องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด(วยหลักเกณฑ&การจ�ายเงินเบ้ียยังชีพ

ผู(ป*วยเอดส&ขององค&กรปกครองส�วนท(องถ่ิน พ.ศ.2548  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  0 ป;  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอรับการสงเคราะห&ผู(ป*วยเอดส& 27/07/2558 11:34  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-
mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป1ดให�บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข(อมูลหลักเกณฑ& วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม�มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ(าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือผลตรวจ
เลือดจาก
โรงพยาบาลใน
เขตภูมิลําเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 
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ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876 e-

mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 

2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนย&บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ� 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน(า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การให&บริการข&อมูลข�าวสาร 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให&บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท&องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุมัติ  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) การขอข�อมูลข
าวสาร 
 

2) พระราชบัญัติข�อมูลข
าวสาร พ.ศ.๒๕๔๐ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท&องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติข&อมูลข�าวสาร พ.ศ.2540  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  0 ป6  
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การให&บริการข&อมูลข�าวสาร 27/07/2558 15:59  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร
 หมู
ท่ี 10 ต.แร
 อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  
e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต
อด�วยตนเอง ณ หน
วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป+ดให�บริการวัน จันทร- ถึง วันศุกร- (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ< วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม�มีข&อมูลหลักเกณฑP วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม
มีข�อมูลข้ันตอน ระยะเวลา และส
วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   0 - 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือแสดง
ความจํานงคPขอ
ข&อมูลข�าวสาร 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม
พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม
มีข�อมูลค
าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร� หมูท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876   

e-mail:tambonrae1@gmail.com 
หมายเหตุ - 
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2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยPบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด
วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร<ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม
มีแบบฟอร-ม ตัวอย
าง และคู
มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ< 06/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน&า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตก�อสร(างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน จังหวัดสกลนคร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให(บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท(องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด(านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ: ท(องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข(อบัญญัติ

ท(องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน การขออนุญาตก�อสร(างอาคารตามมาตรา 21  เทศบาลตําบลแร� สําเนาคู�มือประชาชน 

03/08/2015 13:43  
11. ช�องทางการให�บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการ เทศบาลตําบลแร� หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 โทร.042-164-876  
e-mail:tambonrae1@gmail.com/ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให#บริการวัน จันทร) ถึง วันศุกร) (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ< วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู(ใดจะก�อสร(างอาคารต(องได(รับใบอนุญาตจากเจ(าพนักงานท(องถ่ิน โดยเจ(าพนักงานท(องถ่ินต(องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ(งคําสั่งไม�อนุญาตพร(อมด(วยเหตุผลให(ผู(ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต�วันท่ีได(รับคํา
ขอ ในกรณีมีเหตุจําเปOนท่ีเจ(าพนักงานท(องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได(ภายในกําหนดเวลา ให(
ขยายเวลาออกไปได(อีกไม�เกิน 2คราว คราวละไม�เกิน 45วัน แต�ต(องมีหนังสือแจ(งการขยายเวลาและเหตุจําเปOนแต�ละคราวให(
ผู(ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีได(ขยายเวลาไว(นั้นแล(วแต�กรณี 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาตก�อสร(าง
อาคาร พร(อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคQกรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร(าง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ(าพนักงานท(องถ่ิน
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - (องคQกรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร(าง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ(าพนักงานท(องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช(
ประโยชนQท่ีดินตามกฎหมาย
ว�าด(วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีก�อสร(างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข(อง เช�น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

7 วัน - (องคQกรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร(าง
อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ(าพนักงานท(องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ(งให(ผู(ขอมารับ
ใบอนุญาตก�อสร(างอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน - (องคQกรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตก�อสร(าง
อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ
อนุญาตก�อสร(าง
อาคาร  (แบบ ข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท�าต(นฉบับทุก
หน(า พร(อม
เจ(าของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนา 
ทุกหน(า  กรณีผู(
ขออนุญาตไม�ใช�
เจ(าของท่ีดินต(อง
มีหนังสือยินยอม
ของเจ(าของท่ีดิน
ให(ก�อสร(างอาคาร
ในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให(ใช(
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต�ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให(ใช(
ท่ีดินและ
ประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) 
พร(อมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ท(าย (กรณีอาคาร
อยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ขออนุญาต) 

4) 
กรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ ต(องมี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ขออนุญาต) 



5/12 

 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนังสือมอบ
อํานาจ ติดอากร
แสตมปV ๓๐ บาท 
พร(อมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน สําเนา
ทะเบียนบ(าน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู(
มอบและผู(รับ
มอบอํานาจ 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน และ
สําเนาทะเบียน
บ(านของผู(มี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู(รับมอบอํานาจ
เจ(าของท่ีดิน 
(กรณีเจ(าของท่ีดิน
เปOนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ขออนุญาต) 

6) 

หนังสือยินยอมให(
ชิดเขตท่ีดินต�าง
เจ(าของ (กรณี
ก�อสร(างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผู(ออกแบบพร(อม
สําเนาใบอนุญาต
เปOน                

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู(ประกอบวิชาชีพ
สถาปYตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เปOนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู�
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปYตยกรรม
ควบคุม) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู(ออกแบบพร(อม
สําเนาใบอนุญาต
เปOนผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เปOนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู�
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ท่ีมี
ลายมือชื่อพร(อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู(ออกแบบ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

10) 

รายการคํานวณ
โครงสร(าง แผ�น
ปกระบุชื่อเจ(าของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ีก�อสร(าง 
ชื่อ คุณวุฒิ ท่ีอยู� 
ของวิศวกรผู(
คํานวณพร(อมลง
นามทุกแผ�น          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารท่ี
ก�อสร(างด(วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปOนส�วนใหญ�) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยู�
ในบริเวณท่ีต(องมี
การคํานวณให(
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ�นดินไหว
ได( ตาม
กฎกระทรวง 
กําหนดการรับ
น้ําหนัก ความ
ต(านทาน ความ
คงทนของอาคาร 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

และพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารใน
การต(านทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผ�นดินไหว 
พ.ศ. 2540 ต(อง
แสดงรายละเอียด
การคํานวณ การ
ออกแบบ
โครงสร(าง 

11) 

กรณีใช(หน�วยแรง
เกินกว�าค�าท่ี
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เช�นใช(ค�า fc > 
65 ksc. หรือ ค�า 
fc’ > 173.3 ksc. 
ให(แนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ีเชื่อถือ
ได( วิศวกรผู(
คํานวณและผู(ขอ
อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

12) 

กรณีอาคารท่ีเข(า
ข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ต(องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ(ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ(มเหล็ก 
ไม�น(อยกว�าท่ี
กําหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ี
เชื่อถือได(
ประกอบการขอ
อนุญาต 

13) 

หนังสือยินยอม
เปOนผู(ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู(
ควบคุมการ
ก�อสร(างพร(อม
สําเนาใบอนุญาต
เปOนผู(ประกอบ
วิชาชีพ  
สถาปYตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต(องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

14) 

หนังสือยินยอม
เปOนผู(ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู(
ควบคุมการ
ก�อสร(างพร(อม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู(ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําเนาใบอนุญาต
เปOนผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต(องมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

15) 

แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรอง
ของผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู(ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง
ของผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู(ออกแบบ
ระบบไฟฟbา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรอง
ของผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู(ออกแบบ

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบบปbองกัน
เพลิงไหม( 

19) 

หนังสือรับรอง
ของผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู(ออกแบบ
ระบบบําบัดน้ํา
เสียและการ
ระบายน้ําท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง
ของผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู(ออกแบบ
ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง
ของผู(ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของ
วิศวกรผู(ออกแบบ
ระบบลิฟตQ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต(องยื่น
เพ่ิมเติมสําหรับ
กรณีเปOนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ�พิเศษ) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ<ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
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1) ช�องทางการร�องเรียน เทศบาลตําบลแร�  หมู�ท่ี 10 ต.แร� อ.พังโคน จ.สกลนคร 47160 
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร)เน็ต e-mail:tambonrae1@gmail.com 
2. ทางโทรศัพท) 042-164-876 
) 

2) ช�องทางการร�องเรียน ศูนยQบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู# ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร<ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ< 07/08/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน(า

หน�วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลแร� อําเภอพังโคน 

จังหวัดสกลนคร สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


